化学与生命科学学院2010届本科

毕业论文工作计划

2010年我学院有化学、化学生物学三个班共158人参加毕业论文。为保质保量的完成毕业论文的实验、论文撰写及论文的答辩工作，特制订本计划，望全体毕业生和指导教师按照计划安排，认真做好本年度毕业论文的撰写及评定工作，并在规定时间内上报各项材料。

  一、具体时间安排及要求：

    1、全体指导毕业论文的教师应统一要求学生遵守毕业论文工作纪律；

2、本着师生互选的原则，学生在2009年10月至11月20日自己联系指导教师，每位教师原则上最多指导5名学生，有研究课题的教师可适当放宽人数的限制。
3、各班学委于11月20日前将本班学生选导师情况上报教学办；论文题目由指导教师在11月20日—30报到教学办，最终由学院对论文题目和人数进行审定，做适当调整，确定每位教师指导学生的名单。
    4、2009年12月25日前再召开一次开题报告点评会，并在1月10日学生前上交开题报告（含文献综述）；

    5、开题报告提交后，学生结合指导教师所列出的论文修改提纲，进行实验或撰写毕业论文。

    6、各指导教师及论文指导小组需根据学生毕业论文撰写的进展情况，于3月26日前开展中期检查，重点检查开题、初稿、实验进度及教师点评情况，并认真填写《天津师范大学本科生毕业论文（设计）中期检查表》，并交由系学术委员会负责人审查签字；

    7、毕业班学生在5月5日前，上交论文初稿，教师对学生的初稿进行修改点评；学生结合指导教师的修改意见进行修改，进一步完善论文，于5月10日前完成并上交修改稿；

    8、学生结合指导教师的修改意见，进行再加工，并于5月20日前上交定稿，并将论文的打印稿及电子文本交与论文指导教师；

    9、由学生个人提交书面的答辩申请（申请表由学院里统一发放），经由学术委员会审批后方可参加论文答辩；

   10、所有论文指导教师需在5月31日前将所指导学生的开题报告、《指导教师评分表（表1）》、论文初稿、修改稿、毕业论文封皮（1份）、论文定稿打印稿（1份）及电子文本一并上交给学术委员会进行仔细审查和暂时保存。

    11、6月1日—10日进行毕业论文答辩。

    12、未尽事宜由指导教师在每阶段工作结束前向系上提出申请。指导教师对学生毕业论文的指导情况及召开的会议应有详细的会议记录，此记录将在此次论文工作结束后统一上交系里存档；

二、论文答辩要求

    1、在各项材料都准备齐全并上交后，经检查完全合格，则各位毕业生应积极为论文答辩做准备；

2、学术委员会在5月31日前，按照学院规定确定论文答辩委员会成员名单，答辩委员会由4-5名中级以上职称教师组成，可按照教研室分成若干小组进行答辩，并指定其中一名专业教师做详细答辩记录。

 3、毕业论文的答辩时间为6月1日—10日，请学术委员会于5月31日前将答辩委员会成员名单及答辩具体时间、地点安排上报系里存档。

 论文答辩结束后，由答辩委员会将论文评语填写完整并作出最后的成绩评定，将材料上交到院教学办。

   三、对指导教师及毕业生的要求

   1、毕业生必须在规定的时间内上交各项材料，不得以任何借口拖延；

   2、指导教师应根据学生论文中存在的问题，列出较为详细的修改要求和修改提纲令其进行修改，对于存在问题较多的，可要求学生重新撰写；

  3、学生应按照指导教师提出的修改意见认真进行修改；               

  4、指导教师要认真填写中期检查表及各类报表，并按时上交相关材料。

附：毕业论文领导小组名单
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附表

2010届本科毕业论文工作时间表

1、2009年10月~11月20日师生互选，各班学委上报互选情况；由学院确定导师指导学生人数和名单；
2、11月20日~30日论文指导教师上报论文题目；
3、12月1日开始，教师指导学生做毕业论文开题准备工作；

4、2010年1月10日前，提交论文开题报告；进行毕业论文实验工作； 
5、4月10日前，提交论文中期检查表；继续论文实验工作；

6、5月份完成论文整理、写作工作，5月下旬提交装订好的毕业论文和论文电子版（按照本科毕业指导手册要求）
7、6月1~10日由学院安排进行答辩。

